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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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[Zmény ve smémici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soudést tohoto predpisu. |

CL1
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava teditelka Skoly
jako statutarni orgéan Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad
$kolni druziny. Urluje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi
zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

CL2
Provoz a rezim $kolni druZiny

2.1 Provoz skolni druZiny

. Skolni druzina je v provozu kazdy den $kolniho vyudovéni, v dobé $kolnich prazdnin
podle poctu ptihlaSenych zakl. VSechny mistnosti uzivané skolni druZinou jsou umistény v 1.
patte Skolni budovy nad Skolni jidelnou.
. Provoz skolni druziny je stanoven takto:
rano pred zahajenim vyucovani od 6:00 do 7:45 hod.,
odpoledne po vyucovani od 11.30 do 16.00 hod., v ptipad€ krouzkt do 17 hod.
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2.2 Zarazovani zaka do Skolni druZiny

. Ptihlaseni zdka do Skolni druziny nebo jeho odhlaseni je povinnosti zdkonného zastupce
zdka. O pfijiméani zakl do Skolni druziny rozhoduje tfeditelka Skoly na zakladé stanovenych
kritérii.

. Do SD se Zéaci piihlasuji k pravidelné denni dochazce pisemn& v prvnim tydnu v zafi.
Zaka je mozné prihlasit, odhlasit kdykoliv béhem skolniho roku.
. Cinnost druziny je urCena piednostné pro zaky 1. stupné, k pravidelné dochazce mohou

byt pfijati i zaci 2. stupné.

. V piipadé, kdy pocet ptihlasenych zaki prevysi kapacitu skolni druziny, rozhodne o
zafazeni zakl ztizovatel (obec).

. Reditelka $koly miiZze rozhodnout o vyloudeni zéka ze §kolni druziny, pokud tento Zzak
soustavné porusuje kazen a potradek skolni druziny, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich
nebo z jinych zvlaste zévaznych divodid. Toto rozhodnuti bude pfedem projednano se
zakonnymi zastupci zéka, vyhotovi se 0 ném pisemny zapis.

. Docasné umisténi ditéte ve SD je mozné pouze v piipade feseni zdvazné rodinné situace
a povoluje ho feditelka Skoly.
. Cinnosti druZiny se mohou zucastiiovat i1 Zaci nezafazeni do druziny, pokud se

neucastni plny pocet zatfazenych zakl stanoveny pro oddé€leni Skolni druziny.

2.3 Platba mési¢niho poplatku za $kolni druZinu

. Stanoveny mésicni poplatek za Skolni druzinu ¢ini 150 K¢ a plati se vzdy do 20. dne
ptedchoziho mésice, v zafi vzdy 300K¢.

. Platbu Ize provést bezhotovostné na Giéet $koly nebo hotovostné u vychovatelky SD.

. Vysi uplaty mtize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

. ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi.

. ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach.

. ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte

podle zdkona o statni socidlni podpoie a tuto skute¢nost prokaze tediteli Skoly.

2.4 Dochazka do Skolni druzZiny

. 74k je pfijiman do SD na zakladé fadné vyplnéné piihlasky na dobu 1 $kolniho roku.
Do druziny mtZe byt zak ptihlaSen béhem celého Skolniho roku, pokud to dovoli kapacita
SD.

. Rodic¢e v piihlasce do $kolni druziny uvedou rozsah dochazky zdka (dobu ptichodu a
odchodu dle rozpisu na ptihlasce) a bude-li odchézet sam nebo v doprovodu.
. Jakékoliv odchylky od dohodnuté dochazky zdkonny zastupce zdka fadné oznami

pisemnou omluvenkou s témito néleZitostmi — jméno Zika, datum a hodina odchodu zSD,
zpisob odchodu (sam, v doprovodu), podpis rodica.

. Zaka nelze z druziny uvonit po telefonické domluvé, ani formou SMS zpravy.

. V ptipadé nevyzvednuti zdka ve stanoveny cas, vychovatelka zatelefonuje jeho
zakonnym zastupctim. Pokud se je nepodafi kontaktovat, uvédomi vedeni skoly a Méstskou
policii Bilina.
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2.5 Rezim $kolni druziny

. 5:45 — 7:45 hod. - ptichod do SD, pfevazné odpocinkova &innost, klidové hry, stolni a
spolecenské hry, cinnost podle zajmii.

. 11:40 — 12:30 hod. nebo 12:35 — 13 hod. hygiena, pfiprava na obéd, obéd.

. 12:30 hod. nebo 13:00 — 13.45 hod. — odpocinkova ¢innost, Cetba, vypravéni, tematické
pohovory, zdjmova ¢innost.

. 13:45 — 15.00 hod. - zajmova ¢innost, pobyt venku.

. 15:00 — 16:00 hod. - hygiena, svacina, volné hry a aktivity déti, uklid osobnich véci,
postupny odchod domt, postupné slucovani oddé€leni podle poctu zaki.

2.6 Chovani zaka v SD

. Zaci se fidi pravidly slusného chovani, pokyny vychovatelky a dalsich zaméstnanct
Skoly, vnitfnim fadem SD, vnitfnim fadem SJ a $kolnim fadem.

. Zaci se chovaji v druzing tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi spoluzakii chovaji se
k sobé¢ slusnég, ohledupln¢, kamaradsky.

. Ve vSech prostorach skolni druziny udrzuje zak potadek, nepoSkozuje vybaveni a
vyzdobu. Pouzité véci uloZi zpét na své misto. UmysIné zpiisobenou $kodu 74k nahradi.

. Pii obédé se zaci uci dodrzovani hygienickych navyki — myti rukou, spolecenské

chovani pii jidle, u¢i zakladnim navykim kolektivniho stolovani, klidu, sluSnosti, uzivani
priboru.

. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD

. Ztratu nebo poskozeni véci nahldsi zdk vychovatelce vten den, kdy ke ztraté ci
poskozeni doglo. Za cenné véci a mobilni telefony nenese SD odpovédnost.

. Na hodnoceni chovani zaka v SD se vztahuji pravidla $kolniho Fadu, tj. ukladani
napomenuti, ditka tfidniho ucitele, dutka feditele Skoly nebo udélovani pochval, které po
dohodé s vychovatelkou SD mtize udélit tfidni uitel nebo feditel §koly. Pokud Z4k naruiuje
soustavné $kolni ¥ad a &innost SD nebo je jednorazové hrub& porusi, mize byt rozhodnutim
teditele skoly z SD vylouéen.

CL3
Vychovné vzdélavaci ¢innost Skolni druziny

. Skolni druZina organizuje z4jmové vzdélavani predevSim pro zaky piihlaSené k
pravidelné denni dochazce.
. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci Ccinnost formou odpocinkovych,

rekreacnich a zdjmovych Cinnosti. K témto aktivitam vyuziva 1 ostatnich prostor Skoly
(pocitatova ucebna, télocvicna, vytvarna ucebna, Skolni knihovna, Skolni kuchyiika nebo
Skolni htiste).

. Program ¢innosti Skolni druziny obsahuje moznost pfipravy zaka na vyucovani.

. Program ¢innosti $kolni druziny je organizovan tak, aby umoznoval zakiim volbu mezi
riznymi ¢innostmi Skolni druZiny.

. Veskerou ¢innosti Skolni druziny prolina prohlubovani potfebnych dovednosti, znalosti

a navyku (zivot v kolektivu, motorika, stolovani, rozvoj fantazie, pohyb apod.).



Z&kladni $kola, Bilina, Za Chlumem 824, okres Teplice = telefon: 417 823 663, email: podatelna@zschlum.cz

prispévkova organizace ICO: 65639618

Qe,,,
Q R
Pr0 3ivoq

Cl 4
Péce o bezpecnost zZaki

. Za bezpecnost zaki ve Skolni druziné odpovida vychovatelka, a to po celou dobu
ptitomnosti zdka. Zak bez védomi vychovatelky odd¢€leni Skolni druziny neopousti.
. Rano 7éci ptichazeji do SD sami nebo v doprovodu rodi¢ii. Po ranni druziné odvede

vychovatelka zaky ke tfiddm, zdky ptipravnych a 1. tfid odvede do tfid. Po ukonceni
vyucovani pfedad tidni ucitel Zaky vychovatelce, nahlasi nepfitomné Zadky a je povinen
informovat vychovatelku o jakékoliv zmén¢ v rozvrhu.

. Vychovatelka piebira zodpovédnost pouze za fadné predané zaky. Za zaka, ktery byl ve
$kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

. Pokud zak navstévuje zdymovy krouzek nebo ma jinou aktivitu ve Skole, za jeho
prechod na ¢innost a piichod do SD zodpovida vedouci krouzku &i vyudujici.

. Uraz Z4ka ve $kolni druzing zapie vychovatelka do sesitu trazi v kancelaii $koly. V
piipadé poteby zajisti 1ékai'ské ofetfeni a vzdy uvédomi zakonné zastupce. Zak je povinen
hlasit vychovatelce kazdé zranéni pti ¢innostech ve Skolni druzing.

. Pii spojovani oddéleni — do poétu maximalng 30 zaki v SD (na vychazku 25 zaki)
pfedd vychovatelka zkonéictho oddéleni SD ziky osobné sinformacemi o odchodu zaka
z SD.

. Pitny rezim zajidt'uji rodi¢e svéfenych zaki. Zaci si nosi napoje v lahvich zdomova
nebo mohou vyuzit automatu na napoje umisténého ve Skole, ¢imz je zajiStén pitny reZim
vSech zaki Skoly.

CL5
Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druZiné

5.1 Zaci maji pravo:

. Ugastnit se vychovné-vzdélavacich a zajmovych aktivit zajistovanych $kolni druZinou.
. Na svobodnou ti¢ast ve viech ¢innostech organizovanych v SD, ma pravo na klidnou,
pohodovou a pratelskou atmosféru.

. Na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

. Pozadat vychovatelku o pomoc pii feSeni problémi.

Vyjadfovat sviij nazor pfimétenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti.

. Na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pfed socialné patologickymi jevy a vSemi druhy
toxikomanii, proti zdsahiim do jejich soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.

5.2 Zaci jsou povinni:

. l:iidit se pokyny vychovatelky a dodrzovat §kolni ¥ad, ¥ad SD a pouceni o bezpeénosti.
. 74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly, dbat pokynt provoznich
pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.
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. 74k je povinen své jednani a chovani v SD a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak,
aby nesnizoval diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi piijdou
do styku.

. 74k je povinen podiidit se vychovnému programu a nesmi jej zbyte¢né narusovat.

. Setrné zachazet se zafizenim a vybavenim SD, udrzovat v &istoté a poradku vybaveni a
zatizeni SD i své vlastni véci.

. Chranit zdravi své 1 svych spoluzaki.

. Nahlasit vychovatelce skutecnosti souvisejici s bezpeCnosti a zdravim zaki,

poskozovanim majetku.

5.3 Zakonni zastupci Zaka maji pravo:
. Na informace o chovani jejich ditéte v SD.

. Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

5.4 Zakonni zastupci Zaka maji povinnost:

. Seznamit se s fadem SD pii zapisu ditéte do SD.

. Oznamovat udaje a jejich zmény nezbytné pro Skolni matriku. Dalsi udaje a jejich
zmeény, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka.

. Zajistit dit&ti vhodny odév a obuv pro &innosti v SD.

. Sdélit rozsah dochazky zéka a zpiisob odchodu zéka ze SD (zapsano v pfihlaice do SD)
- pisemn¢ oznamovat jakékoliv zmény v odchodech zéka ze Skolni druziny nez je uvedeno v
ptihlasce do SD.

. Oznédmit pfedem znamou nepfitomnost zaka.
. Respektovat provozni dobu SD.
. Ve stanoveném terminu uhradit uplatu za SD.

5.5 Pravidla vzajemnych vztahi Zaki a zakonnych zastupcii s pedagogickymi
pracovniky

. Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zdkim a zdkonnym zastupcim zakl pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitiniho fadu
Skolni druziny, zajiSténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatient.

. Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted
zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakti a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny néarok,
nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

. 74k zdravi v budové a na akcich $kolni druZziny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem, pracovnik $koly Zakovi na pozdrav odpovi - komunikace mezi zaky a mezi zaky a
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. pedagogy se odehrdva na zdkladé vzdjemného respektu, tolerance, ucty, nazorové
snasenlivosti, solidarity a distojnosti, nejsou piipustné zadné projevy zesméSiovani,
vulgarniho vyjadfovani, slovnich a fyzickych utok.

. Vsichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit ptfed formami Spatného zachazeni, budou
dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro n€ nevhodnymi.
. Zjisti-li zaméstnanci Skoly, ze dit¢ tyrano, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatné

zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti.

5.6. Pravidla styku s rodici

. Styk s rodici je zajistén formou Skolnich denicki.
. Osobni styk pii predavani ditéte pii prichodu nebo odchodu ze Skolni druziny.
CL6

Metodicky postup pfri vyirazeni ze Skolni druZziny

O vytazeni ditéte ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly a informuje zakonné zastupce
pisemné.
6.1. Vyrazeni ditéte z divodu nekazné

Dit¢ mize byt vyfazeno ze SD zdivodu opakované nekazné¢ a poruSovani vnitiniho tadu
ZS. Vyftazeni probihd nasledujicim zptsobem:

. O ptipadné nekéazni informuje vychovatelka rodic¢e formou zapisu do notysku.
. V pfipad¢ opakované nekazné¢ (minimaln¢ 3 zdpisy vnotysku) informuje vedouci

vychovatelku, zadkonni zdstupci jsou pozvani k osobnimu pohovoru, ze kterého je proveden
zapis. U pohovoru je pfitomna vedouci vychovatelka, vychovatelka oddéleni, zakonni
zastupci ditéte. Hlavni vychovatelka muze piizvat tfidni ucitelku a navrhnout vychovné
opatieni.

. Pokud se chovani ditéte nezlepsi, nasleduje vychovna komise v feditelné Skoly. Z této
komise bude pofizen zépis. Komise se ucastni feditelka Skoly (pfipadné jeji statutarni
zastupce), vedouci vychovatelka nebo vychovatelka oddéleni a zdkonni zastupci.

. Pii opakované nekazni a nezlepSeni chovani rozhodné feditelka Skoly a vyfazeni ditcte
ze Skolni druziny. O vyfazeni ditéte informuje zakonné zastupce pisemne.

Nedostavi-li se zakonny zastupce po vyzvani do $koly bez omluvy a domluveni nahradniho
terminu, pohovor i vychovna komise probehnou bez jeho ptitomnosti.

6.2. Vyrazeni ditéte z diivodu nezaplaceni uplaty
Reditelka $koly stanovila vysi uplaty za §kolni druzinu na 150 K& mési¢éné. Zakonni zastupci

jsou povinni zaplatit Gplatu za Skolni druzinu vzdy do 20. dne v ptfedchozim mésici (v mésici
zati tedy zaplati 300 K¢).
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. V piipadg, Ze uplata neni zaplacena do 3 dnti po splatnosti, upozorni vychovatelka
rodi¢e zapisem do notysku a stanovi novy termin k zaplaceni uplaty — nejpozdéji vSak do 3
pracovnich dni.

. Pokud zakonni zastupci nezaplati tiplatu za Skolni druzinu po upozornéni vedouci
vychovatelky, mtze feditelka Skoly pisemné rozhodnout o vytazeni ditéte ze Skolni

druziny od nasledujiciho mésice.

. Diivodem vytazeni ditéte mize byt i opakované pozdni placeni uplaty (3x za pololeti).

CL7
Dokumentace §kolni druZiny

. Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
- zapisovy list zaka = piihlagka do SD
- prehled vychovné vzdélavaci prace - tfidni kniha, dochazkovy sesit pro zéky,
ktefi nejsou piihlaseni k pravidelné dochazce do Skolni druziny.
. Dokumentaci kontroluje feditelka skoly nebo jeji zastupce.

ClL8
Zavéreéna ustanoveni

. Vnitini fad Skolni druziny je vyvéSen na chodbé u Skolni druziny a uvefejnén na
webovych strankach skoly.

. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu Skolni druZiny je statutarnim
organem $koly povérena vedouci Skolni druziny.

. Z4ci a jejich zakonni zastupci jsou s vnitinim fadem prokazateln& sezndmeni na za¢atku
Skolniho roku (potvrzeno podpisem).

. Ptipadné dotazy, podnéty, pfipominky, stiznosti miizete podat ¢i feSit pfimo s vedouci
SD.

Tel.¢islo: 723 429 639
E-mail: hlavacova@zschlum.cz
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