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Pro éiVot

telefon: 417 823 663, email: podatelna@zschlum.cz

ICO: 65639618

PROVOZNI RAD SKOLNIi KUCHYNE

Vypracovala:

Mgr. Barbora Schneiderova, feditelka Skoly

Schvalila: Mgr. Barbora Schneiderova, feditelka Skoly
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.2.2024
C. j:/ spisovy znak/skartaéni znak: RS005/2024 A 14 A 10

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

CLL

Pracovnici provozu $kolni jidelny

Vedouci provozu

Jana Kucerova

Kucharky

Zdena Sperlova, Pavlina Zahrobska

Pomocné kucharky

Lenka Jirschova, Nikol KriSalova

CL II.

Provoz skolni jidelny se tidi vyhlaskou 463/2011 Sb., ve znéni pozdé&jSich ptedpist a
hygienickymi pfedpisy, v platném znéni. Zékladni vyhlaSky a ptfedpisy jsou k dispozici v
kancelafi Skolni jidelny. Jidelni¢ek je sestavovan na zéklad¢ vyZivovych norem a
doporudeni pestrosti stravy Krajské hygienické stanice Usteckého kraje — izemni pracovisté

Teplice.

Provoz $kolni jidelny

CL IIL.

Provozni doba $kolni jidelny: pondéli—patek od 6.00 hod. do 14.30 hod.

Vydejni doba:

Svadinky (doplitkova ¢innost)

9:35-10:00 hod.

Obéd (cizi stravnici-dopliikova ¢innost)

10:00 — 11:15 hod.

Obéd (spravni zaméstnanci)

11:15 — 11:45 hod.

Obéd (zaci a pedagogicti pracovnici)

11:45 — 14:00 hod.
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Provoz:
V kuchyni a v ostatnich provoznich mistnostech je nutno stale udrzovat potadek a Cistotu.

Naradi, zejména pouzité noze odkladat vzdy na bezpecné misto. Cesty a priichody udrzovat
volné.

Nadoby s pokrmy i prazdné se mohou stavét jen na mista, kudy se neprochézi, pii noseni
nadob s horkym obsahem je nutno vzdy pouzivat ochranné chiiapky nebo rukavice.

Nepohazovat pomicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky) po stolech.
Dbat na to, aby podlahy byly vytfeny do sucha, bez zbytkt jidel a odpadkii.

Hrnce nenapliiovat tekutinami az po okraj. S elektrickymi (plynovymi) kotli a panvemi
manipulovat jen ptfi vypnuti el. proudu (plynu). Pfesvédcit se vzdy o vysi vody v plasti kotle.
Vypoustéci kohouty varnych kotlii musi byt zabezpeceny proti ndhodnému otevieni.

Je nutno dbat na spravnou funkeci pojistovacich ventilli a manometrti. Ihned upozornit na
vzniklé zavady.

Velké nadoby ptenaset vzdy ve dvojicich, u Zen dbat na dodrzeni hmotnosti biemene 15 kg na
osobu pfi zvedani a pfendSeni, na moznost zvySené¢ho nebezpeci vzniku Urazu pii pfenaseni.

Pti snimani poklicek a pak z nadob s horkymi pokrmy dbat zvySené opatrnosti.

Pti praci v kuchyni nosit pfedepsany odév a obuv a pouZivat ostatni osobni ochranné
prostiedky.

v

Zavady na strojich neopravovat, ihned nahlasit k oprave nejblizSimu nadfizenému.

Chléb a ostatni pecivo prechovavat v ur¢enych policich, umisténych minimaln¢ 50 cm od
zemég, od stén oddélenych latovym ¢i jinym podobnym zatizenim. Chléb nesmi byt ve
vrstvach na sobg.

Je nutno pravidelné¢ kontrolovat stav konzerv.

Sekana a mletd masa pripravovat maximalné 3 hodiny pied tepelnym zpracovanim. Takové
maso se nesmi pies noc prechovavat syrové.

Do mistnosti, kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy je zakazano vstupovat nezaméstnanym
osobam, je nutno dodrzovat zdkaz koufeni. O téchto zdkazech musi byt na viditelnych mistech
napisy.

Pti manipulaci s pozivatinami a pokrmy se jich zaméstnanci nesm¢ji dotykat, pokud to neni
nezbytné nutné. Musi se pouzivat vzdy vhodné pomucky.

Je ptisné zakazano pokladat bilé ¢i melké cerné nadobi s pokrmy nebo umyté na podlahu a
ponechavat je v necistém nebo praSném prostiedi nezakryté.
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Pfi myti nadobi a nacini musi byt vzdy zajisténo dostate¢né mnozstvi horké ¢isté pitné vody.
Nadobi smyvat ve dvou vodach. Teplota myci vody musi mit minimalné 40 st. Celsia.

Je nutno stirat pravidelné ze stropi, fims a topnych zafizeni prach, okna a podlahy musi byt
pravidelné ¢istény. Pomucky slouzici k tomuto Géelu uchovavat oddélené a nepouzivat k
¢isténi kuchynského nacini a stoli.

Vsechny mistnosti spolecného stravovani, obzvlasté kuchyn a jidelna musi byt fadné
odvétravany.

V kuchyni, jideln¢ a skladisti potravin nesméji byt uchovany obcanské Saty a obuv, nesméji se
zde susit pracovni odévy a obuv.

Driezy k myti nddobi musi byt stale udrzovany v Cistoté, je zakazano v nich prat pradlo.

4

Zachody musi byt udrzovany v peclivé Cistote, na zachodech musi byt vésak, dostatecna
zasoba toaletniho papiru, mydlo, papirové utérky.

Stroje a zaFizeni:

Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pokyny, navody k obsluze a bezpecnostni predpisy
pti vSech pracich, zejména pii praci s kuchynskymi stroji. Navody k obsluze musi byt
pristupné v blizkosti stroji, nejlépe vyveéSeny. Pii praci na strojich nepfipoustét a nepozadovat
pomoc ostatnich, kteti nebyli v praci na téchto strojich zaskoleni.

Ptidavné strojky u kuchyniskych robotl nasazovat jen pii vypnutém provozu. Do masového

strojku vtlaCovat maso jen dfevénym tlacitkem, u nafezovych strojii pouzivat pti obsluze
pfislusné nacini, Spi¢ky salamt odkrajovat ru¢né.
Zkousky tésta, poptipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, provadét jen po zastaveni

stroje.

Pti obsluze a pouzivani plynovych sporakd, stoli¢ek, pecicich trub apod. je nutno dbat, aby
nedoslo ke zhasnuti nékterého horaku a tim mozného ohrozeni zdravi a bezpe¢nosti. Je-li v
mistnosti citit plyn, nesmi se provadét Zadna manipulace s el. zafizenim ani s otevienym
ohném. Je nutno ihned plyn uzavfit hl. uzavérem a vyvétrat.

Nastane-li v el. zafizeni nebo ptivodni $nife porucha, je nutno ji ihned hlasit nadfizenému. Na
casti el. instalace (trubky, kabely, vypinace) se nesmi véSet zadné predméty ani Casti odévu.

Pti pouziti hornich podlaZzi kuchynskych peci se musi dbat zvySené opatrnosti pfi manipulaci s
rozpalenymi plechy.

Skrabka a pracka na brambory musi byt vzdy zakryta, je zakazano sahat do stroje za chodu.
Zdravi a osobni hygiena:

Pracovnici $kolni jidelny se musi pfed nastupem do zamé&stnani podrobit preventivni 1ékai'ské
prohlidce, pfi které je jim vystaven zdravotni prikaz.

Pracovnici si musi pfed zapocetim prace a po kazdé ¢innosti umyt ruce mydlem pod tekouci vodou.
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Pracovni odév musi byt vidy Cisty, hodinky a prstynky by méli odlozZit v Satné.
Pti vateni je nutné pouzivat pokryvku hlavy.
Mimo pracovisté nesmi byt pracovnici kuchyné v pracovnim odévu. Na pracovisti je

zakazano koufit, konzumace piti a jidla mimo vyhrazeny prostor, zdkaz vstupu cizich osob a domdcich
zvirat.

Provozovatel zajist'uje:

» vypracovani sanita¢niho fadu a jeho dodrzovani,

» aby praci v kuchyni zajistovali zdravotné zpusobili pracovnici,

» aby pracovnici Skolni kuchyné byli seznameni s hygienickymi pozadavky provozu,

» dodrzovani schvalenych technologickych postupti ptipravy pokrmu,

» dodrzovani podminek pro osobni hygienu, ochranné pracovni pomiicky, Cistotu
provoznich zafizeni,

» vhodné prostory pro ulozeni pomtcek,

» provadéni technickych uprav,

» provadéni technickych natérti a malovani prostor kuchyné, skladu,

» provadeéni dezinfekce zpiisobilymi osobami.

Povinnosti pracovniki $kolni kuchyné:

» mit zdravotni zpusobilost,

dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny,

dodrZovani Cistoty na pracovisti

pouzivat ke své praci ochranny odév a obuv

znalost a dodrzovani hygienickych pozadavki pii vyrobé, skladovani a ptipraveé
pokrm1l,

v§imat si kvality a nezavadnosti zpracovavanych potravin dodrZzovani provozniho a
sanitacniho fadu.

YV V VY
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Hygiena provozu:

Musi byt zajisSténo dodrZzovani sanitaéniho fadu. Hlavni diraz je kladen na Cistotu pracovnich
ploch, vybaveni kuchyné a pfipraven, myti nastroji a nadobi. UdrZovani ¢istoty lednic, mrazakt
a sklada potravin.

Provadéni a obnovovéani natérii, malovani kuchyné (jidelny) dle potifeby (minimélné vSak
jednou za dva roky). Strojni vybaveni musi byt udrzovano v fadném technickém stavu, musi
byt snadno rozebiratelné a Cisté.

Cistici prostfedky a pomticky na uklid a myti nadobi musi byt ulozeny oddé&leny od prostiedki
a pomucek urcenych k hrubému uklidu (podlahy, hygienicka zatizeni). Odpad je likvidovan
pravidelné odbornou firmou.
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Sanita¢ni rad:
Denni uklid pracovnich ploch se provadi pribézné béhem dne. Po dokonceni vydeje se
provadi:

e umyti vSech pouzitych néstrojli, nadob, nadobi,
e umyti vSech pracovnich ploch,

e umyti sporakli a vSech ploch ur¢enych k vydeji,
e umyti podlah v kuchyni a v pfipravnéch,

e umyti umyvadel,

e odstranéni odpadkt z kuchyné.

Tydenni uklid provadi pracovnice kuchyné 1x tydné kromé bézného uklidu

e vymyti lednic,

e umyti omyvatelnych ¢asti stén a pracovnich ploch,

e (isténi pecicich trub,

e uklid prostor Skrabky na brambory a celého suterénu. Nasledné se provede zéapis a
podpis do ptipravené¢ho formulafe.

M¢sicni tklid:
e odmrazeni a vymyti mrazak,
e vyfazeni poSkozeného nadobi.

Ctvrtletni sanitaéni dny:

e celkovy uklid vSech pracovist,
e umyti regall a zasuvek,
e myti dvefi, oken, omyvatelnych obklad.

Uklid kuchyng, piipraven a sklad potravin provad&ji pracovnici kuchyng. Prostory $kolni
jidelny uklizi denné uklizecka skoly po skonceni vydejni doby.

CLIV.
Kritické body

Na zéklad¢ c¢lanku 5, natizeni ES ¢. 852/2004 Sb., o hygiené€ potravin byl stanoven tento
kriticky bod:

1. Kriticky bod — sledovani a zapisovani teploty pii pfipravé teplych pokrmt
2. Kontrolni kriticky bod — sledovani teploty v chladicich a mrazicich zatizeni

e Teplota teplych pokrmi musi pfi jejich vydeji dosahovat minimélné +60°C. V pfipade,
ze nebudou namétené hodnoty v potadku, bude se ihned provadét dohtati tepl. pokrmd,
anebo dojde k okamzitému vyfrazeni z ob¢hu.



a

V-
Zékladni 3kola, Bilina, Za Chlumem 824, okres Teplice =~ & bﬁ’:ﬁ telefon: 417 823 663, email: podatelna@zschlum.cz
>
prispévkova organizace ICO: 65639618
?ko’-? Pro éiVot

e Pri tepelné upravé pokrmi musi byt naméfena teplota minimalné¢ 75 °C po dobu
nejméné 5 minut.

e U studenych pokrmii bude dano do vydeje vzdy takové mnozstvi, které bude nejpozdé;ji
do 30 minut vydano.

e Moucniky a sladka jidla napt: buchty, kolaCe, vdolky, koblihy atd. se podavaji pii
pokojové teplot€.

e Zcleninové salaty, tvarohové a jogurtové dezerty se podavaji vychlazené pti teploté do
+8°C

e Sledovani teploty v chladicich a mrazicich zafizeni se bude provadét namatkoveé 1 x
tydné.

e Nameéfené hodnoty se zapiSou do pfipraveného formuléte. V piipad¢ poklesu zddouci
teploty se provede kontrola zafizeni. Pokud bude zjiSténa zavada, neprodlen¢ bude
ptivolan technik.

Dohoda o odbéru odpadu ze SJ a odbéru pouzitych tukii-odvazi firma EKOPRO Team s.r.0.
(Olesnice 8, Usti nad Labem 403 22) smlouva k nahlédnuti u ekonomky koly.

¢ Odvoz komunalniho odpadu dle smlouvy (smlouva k nahlédnuti u ekonomky skoly)

e Zdravotni pritkazy pracovniki $kolni kuchyné jsou uloZeny u vedouci SI.

e U pfijimaného zbozi se provadi vizualni kontrola obalti, kontroluje se datum vyroby

e adoba trvanlivosti. V ptipad¢ zjisténi nedostatkli se hned kontaktuje dodavatel. Za
ptijem potravin zodpovida: vedouci Skolni jidelny

e Piiprava a zpracovani surovin probiha od Cisténi v pfipravng, tepelnou upravou v
kuchyni a vydejem hotovych pokrmd.

e Pracovni plochy jsou samostatné.

e Tepelnd Uprava surovin zabezpecuje zniCeni mikroorganismil, zachovava vsak
nutricni hodnotu pokrmu. Pfi vyrobé pokrmii jsou pouzivana slepi¢i vejce
zZ veterinarné sledovanych chodu.

e Vydej hotovych pokrmt se provadi po jeho dohotoveni. Vydavané pokrmy maji
zajisténou dostateCnou teplotu. K zabezpeceni nezdvadnosti pokrmu se voli ucelna
a Setrna piiprava.

e Zelenina se loupe, krji, mele t€sné pred dalSim zpracovanim. VSechny potraviny se
omyvaji v celku pod proudem pitné vody. Tuky se nesmi piepalovat. K vateni je
pouzivano nadobi s neporusenym povrchem.

e Pfijem pouZitého nadobi je prostorové oddé€len.

e Jidelnicek je sestavovan v souladu se zdsadami raciondlni vyZivy a dle navrhu
doporucené pestrosti stravy meésicniho jidelniho listku, ktery zpracovala Krajska
hygienicka stanice Usteckého kraje se sidlem v Usti nad Labem, uzemni pracovisté
Teplice — oddéleni hygieny déti a dorostu. Je zajisténo stiidani bezmasych,
polomasitych, zeleninovych a sladkych pokrmt, a pokrmy z ryb.
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CLIV.

Tym HACPP

Jméno a prijmeni

Funkce

Jana Kucerova

Vedouci provozu

Zdeiika Sperlova Hlavni kucharka
Pavlina Zahrobska Kucharka
Nikol KriSalova Pomocna kucharka

Lenka Jirschova

Pomocna kucharka

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni Provozniho fadu Skolni kuchyné je statutarnim
organem Skoly povéfena — Jana Kucerova, vedouci provozu. O kontrolach provadi
pisemné zaznamy.

2. Zmény v Provoznim fadu Skolni kuchyné jsou provadény formou c¢islovanych
pisemnych dodatk, které jsou soucasti tohoto ptedpisu.

3. Provozni fad Skolni kuchyné RS011/2023 se rusi ke dni 31.1.2024
4. Provozni fad $kolni kuchyné RS005/2024 nabyva t¢innosti dnem 1. 2. 2024.
V Bilin€ dne 25. 1. 2024

Jana Kucerova Mgr. Barbora Schneiderova

vedouci provozu feditelka skoly



